BO GIAO DUC VA PAO TAO CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CAN THO Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:49%0 /HD-PHCT Cén Tho, ngay 12 thing 8 niam 2025

HUONG DAN THUC HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thwe hién

Thuc hién theo Quyét dinh s6: 3873/ QD-DHCT, ngay 10/11/2020 vé viéc Ban
hanh Quy dinh vé cong tac C6 van hoc tdp (CVHT).

(Thoéng tin Huéng dan cé tai thu muc: Sé tay Co vin hoc tdp, dia chi:
hitps://dsa.ctu.edu.vn/)

2. Muc tiéu

HO6 trg CVHT tu van d sinh vién 1ap K& hoach hoc tap (KHHT) toan khéa va
diéu chinh KHHT khi cham tién do, dang ky hoc tap theo tirng hoc ky, nam hoc (sé tin
chi tich lily hodc theo nim thir 1, nim thr 2, ndm thir 3,.. nim cudi khoa), chi dong
thoi gian hoc tap, rén luyén (bao gdm k¥ ning) hoan thanh Chuong trinh dao tao
(CTPT) dung thoi gian thiét ké, phi hop véi ning luc va diéu kién ctia c4 nhan sinh
vién (SV).

3. N§i dung thuc hién:

- Nim ving chuong trinh dao tao, Quy dinh hoc vu, ché d6 chinh sach danh cho
SV nham tu vén, hd tro cho SV trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai Truong.

- Theo ddi danh sach SV, thong tin ca nhan, td chirc bau Ban cén su 16p.

- Tu van cho SV xay dung ké hoach hoc tép toan khoa; nam tinh hinh SV kho
khin, huéng din ding ky hoc phan theo ké hoach ting hoc ky; tham gia nghién ctru
khoa hoc va tham gia cac hoat dong hoc thuat khac.

- Huéng dan SV diéu chinh KHHT toan khoéa, KHHT theo timg hoc ky dé phu
hop v6i ndng luc ¢4 nhan phu hop véi thoi gian 03 hoc ky chinh/nim.

- Tu vén cho SV hoc Anh vin cin ban trong ndm thur 1.
- Pon ddc SV thuc hién Panh gia rén luyén tirng hoc ky theo ding Ké hoach.

- Nam tinh hinh SV trong 16p vé hoc tap, doi séng, sinh hoat, tiép nhén xu ly/ tu
van cho SV trong qua trinh hoc tap, rén luyén va cac van dé khac c6 lién quan.

- Tham dy hop va tu van cho Thu truéng don vi trong cong tic xét khen
thudng, ky luat, xét tot nghiép, xét chon hoc bong tai trg.

- Phoi hop véi cic don vi, ¢ nhan c6 trach nhiém xur 1y cac van dé lién quan
dén sinh vién do 16p minh ¢6 van.
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- Ghi nhén tinh hinh SV va béo cdo cho Thu trudéng don vi.

- Theo dbi tién do tich lily va hoan thanh KHHT theo timg hoc ky, tw vin SV
diéu chinh KHHT dé han ché cham tién d¢ theo thoi gian thiét ké cia CTDT.

4. N§i dung tham khao d6i SV tirng nim hoc
4.1 P6i véi SV nam thir 1 hoiic theo s tin chi tich lay
Tuw van cho SV:

- Doc k¥, nam va thuc hién theo Quy dinh Hoc vu (xin tam nghi hoc, canh bdo

hoc tap, SV bi xoa tén, ng hoc phi; diem M, diém I, xéa hoc phdn, rut hoc phd‘n o)
nhitng van ban c6 lién quan (cd tai website https:/dsa.ctu.edu.vn/)

]

- Xac dinh muc tiéu, dong co hoc tap, thai do hoc tap, tinh than y€u nganh hoc;
phuong phap hoc ¢ bac dai hoc; rén luyén thoi quen doc sach (zai liéu tham khao),
tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong rén luyén khac.

- Thiét ké K& hoach hoc tép ca nhan, bao gém: nam virng chuong trinh dao tao;
dé cuong chi tiét hoc phan; ké hoach hoc tAp ngoai ngit (dé dat chudn dau ra), ké
hoach hoc tap rén luyén céc k§ nang hd trg, ké hoach lam thém ngoai thoi gian hoc tap
phu hop (néu co).

- Thyc hién Déanh gia rén luyén truc tuyén, thuc hién kiém tra sinh hoat diu
nam, dau khoéa truc tuyén.

- SV thyc hién Bao hiém y té bat budc, tham gia Bao hiém tai nan.

- Tham khao cac quy dinh vé ché dd, chinh sach (co thé dwoc huong): mién,
giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, vay von di hoc,...

- Tham khao diéu kién hd tro vé tai chinh: hoc béng tai tro, tro cép kho khan
dot xuét.

- Sau khi két thiic Hoc ky thtr 1: Kiém tra két qua hoc tap SV 16p ¢b van (qua
chikc ndng kiém tra tién dg hoc tdp), huéng dan SV tu kiém tra két qua hoc tip cua ban
than, tu van SV ding ky s6 lugng tin chi, hoc phan phul hop véi ning luc hoc tap (han
ché truong hop SV bi canh bdo hoc tdp hodc bi bugc théi hoc).

- Lwu y: CVHT tao mdi lién hé gén b6, mat thiét véi SV la thanh vién Ban Can
su 16p, BCH Doan 16p; kiém tra, tw van, nhic nhé, hd trg déi voi trwong hop SV
c6 diém trung binh chung hoc ky <2.0 dé SV t6t nghiép ding thoi gian thiét ké
ciia CTDT.

4.2 P6i v6i SV nim thir 2 hoic theo s tin chi tich liy
- Nhic SV phuong phap hoc & bac dai hoc; rén luyén théi quen doc sach, ké
hoach hoc tap ngoai ngir (dé dat chuan dau ra).

- Kiém tra két qua hoc tp SV 16p ¢b van (qua chirc ndng kiém tra tién do hoc
tap), nhéc nho, huéng dan SV tu kiém tra két qua hoc tap cua ban than, tu vin SV
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dang ky s6 lwong tin chi, hoc phan phu hop véi néng luc hoc tap (han ché trwong hop
SV bi canh bdo hoc tdp hodc bi budc théi hoc).

- Lwu y: CVHT tao méi lién hé gin b6, mét thiét voi SV la thanh vién Ban Can
su 16p, BCH Poan 16p; kiém tra, tw van, nhiic nhé, hd trg ddi véi truong hop SV
¢6 diém trung binh chung hoc ky <2.0 dé SV tbt nghiép ding thoi gian thiét ké
cia CTDT.

4.3 P6i v6i SV nim thir 3 hoic theo sb tin chi tich liy

- Nhic SV phuong phap hoc & bac dai hoc; rén luyén théi quen doc sach, ké
hoach hoc tap ngoai ngir (dé dat chudn dau ra).

- Kiém tra két qua hoc tap SV 16p ¢6 van (qua chitc ndng kiém tra tién dé hoc
tdp), nhic nhé, huéng din SV tu kiém tra két qua hoc tip ctia ban than, tu van SV
diang ky s6 luong tin chi, hoc phéan phu hop v6i ning luc hoc tap (han ché truong hop
SV bi canh bdo hoc tdp hodic bi budc théi hoc).

- Hudng din SV diéu chinh KHHT cho thoi gian con lai ciia khoa hoc, KHHT
theo timg hoc ky dé phu hop véi nang luc ca nhan.

- Lwru y: CVHT tao mdi lién hé gén bo, mat thiét véi SV 1a thanh vién Ban Can
su 16p, BCH Doan 16p; kiém tra, tw van, nhic nhé, h trg doi véi trwong hop SV
¢6 diém trung binh chung hoc ky <2.0 dé SV tét nghiép ding thoi gian thiét ké
cia CTDT.

4.4 P6i v6i SV nim thir 4 hodic nim cudi khéa hoic theo sé tin chi tich liy
- Tur van, nhic nhé SV hoan thanh chuén ngoai ngir dau ra (hoan thanh cdc hoc
phan Anh van can ban).

- Tu vén, nhic nh& SV kiém tra, thuc hién trude khi tham gia thuc tap/thuc té
(vé hoc phi, Bao hiém y té, Bdo hiém tai nan).

- Tu vén, nhic nhé SV ké hoach hoc tap, thuc hién ludn vin tiéu ludn tdt
nghiép/tiéu luan tét nghiép dam bao theo thoi gian thiét ké ciia Chuong trinh dao tao
(han ché tham gia thue tép/thic hanh qud khéng vi muc tiéu hoan thanh Chuwong trinh
dao tgo).

5. Cac cong cu hd tro:

Trong “Hé thdng quéan 1y * c¢6 cac chirc ning hd trg CVHT thuc hién nhiém vu:
https://dsa.ctu.edu.vn/tin-an/609-video-huong-dan-mot-so-chuc-nang-tren-he-thong-
quan-ly-danh-cho-cvht. html

5.1 Phén hé “ C6 van hoc tap & Ké hoach hoc tap”:

- Xem K¢é hoach hoc tip toan khoa cua tung SV trong 16p do minh lam CVHT;

- Xem ng¢ hoc phi: danh sach Sv ng hoc phi theo ting hoc ky, nam hoc do nguoi
dung chon;

3/7



- Thong tin sinh vién: danh sach 16p dugc phan cong CVHT trong d6 c6 cac s
liéu co ban: + Sb luong chua dong hoc phi: s6 SV chua dong hoc phi & hoc ky, nim
hoc dang chon—> fir dong cdp nhdt khi phong Tai chinh cap nhét tinh trang dong hoc
phi cua SV.

+ Canh bao hoc tap: sb SV bi canh béo hoc tap (trich tir danh sdch
CBHY do phong Céng tdc Sinh vién khoi tao sau khi tong két méi hoc ky).

+ Si sd (tang/giam): s SV vao/ra cia 16p trong hoc ky=> tw dong cip
nh@t khi phong Cong tac Sinh vién cap nhat Quyét dinh vao/ ra cua SV.

+ Hién thi danh sach 16p duoc chon ¢é cac thong tin:

i

[ 18 neach hoc thp toan khia | Xem na hoc ohi | Théng tin sinh vién | Tién ich | Chuydn nkm hee boe ki |

- Tién ich: Xem/ stra ké hoach hoc tap; Tim thong tin SV: Ho tén, 16p email

5.2 Phan hé “ Kiém tra tién do hoc tap:
- Kiém tra tién d6 hoc tap:

- Hién thi danh sach 16p lam CVHT bao gdm céc thong tin tong quan:

16XIAT  X3-Gidodyc Tiduhoc  Khoa Su pham

+ Pugc phép chon 1 hodc nhiéu 16p dé kiém tra tién do hoc tap

Bluend 02 el 4 s "% iy
- LAY thipe Aides oo 18 ¢ bt Mo 16 chudn. riku 199 bt o By b yis g ik 58 Fndng B0 Tio o it ido.
- TC: tin ohd MK noc 3y,
< Khe 2ud infor ten 281 85 mang fok oot tam ko, 18 iy gided Bt &7 viln A30 Hp 10 gk ok
Lu'u y: L o0 16 20 SinB ( Doy B Bhm 3 o pdon Bee 280 B i b 9 83 i1 gl srnn 2 el

- Két qua kiém tra tién do hoc tap: - DSSV tbt nghiép c6 thé in hodc
xuét file c6 xép loai t6t nghiép. DSSV chua tdt nghiép in hodc xuat file chi tiét két qua
xét.

+ Xem danh sach sinh vién khi chon sd liéu tuong tmg trén dong thong
tin: co thé in/xem chi tiét tién dd hoc tap cua SV duogc chon.

—> SV hién con dang hoc;
- SV tré tién do theo sb tin chi (so véi khung thoi gian thiét ké CTPT);
- SV tré tién do theo s6 hoc ky;
- SV r6t hoc phan & hoc ky dang thao téac.
5.3 Phéan hé “ Quan ly diém”
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- Xem diém hoc ky ctia SV: xem /xuét file diém hoc ky ctiia 01 SV duoc chon tir
danh sach SV trong 16p lam CVHT.

- Xem diém hoc phan toan khoa: xem /xuét file diém toan khéa ctia 01 SV dugc
chon tir danh sach SV trong 16p lam CVHT.

- In bang diém tong hop 16p: In bang diém tong hop cua 16p tir danh sach 16p
lam CVHT.

5.4 Phan hé “ Két qua tot nghiép”:

- Két qua xét tét nghiép cia sinh vién: Xem danh sach 16p va xem chi tiét
chuong trinh dao tao (CTDT) cua sinh vién 16p lam CVHT;

+ Xét tot nghiép cho 1 nhom SV/ca 16p dugce chon;
+ In/xuét danh sach SV t6t nghiép co két qua xép loai t6t nghiép;
+ In/xuét danh sach SV chua tét nghiép c6 chi tiét Iy do cho timg sinh
vién.
- Danh sach sinh vién cham tién do: Xem danh sach SV cac 16p cham tién do

lam CVHT.

5.5 Phan hé¢ “Panh gia rén luyén”
https://dsa.ctu.edu.vn/images/upload/vbanply/2018/DRL/quytrinh_DRL tructuyen.pdf

- Bang nhap vao HTQL-> Phén hé “ Danh gia rén luyén” - Xem “"Huéng dan”:

- Chon ‘Phan III: Huéng din chdm diém rén luyén’: Tét ca tiéu chi tham gia trong
Béang danh gia diém rén luyén cta SV bao gdbm: ndi dung, mic diém, dbi tuong thuc
hién thao téc, chirc nang hd trg danh gia cho ting ti€u chi. (phu luc)

- Xem Thong tin thoi gian danh gia rén luyén: trong “Thoi gian CVHT ddnh gid”
trong phan h¢ “ Danh gia rén luyén”, thuc hién 1an lugt cac chire ning sau:

® Duyét chung chi ngoai ngr, tin hoc cua SV;

® Nhap danh sach SV khong tham gia cac hoat dong bét budc;
© Nhan danh sach va diém hoan thanh nhiém vu cia BCS 16p;
® Thuc hién chidm diém céc ¢t diém dinh tinh theo quy dinh;
© Cong bd két qua rén luyén cho SV.

5.6 Cong tac tw van sirc khde, tam ly cho SV:

- Thyc hién theo Quyét dinh sb 4645/QD-DHCT ngay 15/12/2020 cta Hiéu truéng, do
P.CTSV, Khoa Khoa hoc Gido duc (trudc ddy la BO mon Tam ly Gido duc) dam
trach, htips.//dsa.ctu.edu.vn/images/upload/vbanply/2021/HotroOnline/03 4645KHTH 15-12-
2020.pdf,
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-Dang

ky truc tuyén theo

dia chi:

https://docs.google.com/forms/d/e/] FAIpQOLSd40WkdlgimTeF fRO79RXx0IBCDbMATkIOwB

JAJ2YURwQ9kw/viewform

6. Nghiép vu lién quan dén SV ciia cac don vi chirc nang:

TT

Noi dung

Pon vi phu
trach

- Céc van dé lién quan dén nop tién hoc phi: chuyén khoan
nhung khong ghi ding cu phéap, da dong nhung chua gach
no...

- Tién hoc bdng khuyén khich hoc tip: ¢6 tén trong Quyét

dinh cap phat, nhung chua nhan duoc tién hoc bong; Khong
c6 tai khoan ngan hang dé nhan tién HBKK...

Phong Ké hoach
va Tai chinh

- Mat khdu tai khoan SV, hop thu dién tur,
- Tao mail group 16p chuyén nganh/I6p hoc phan

Trung tam
Chuyén do6i so va

Truyén thong

Lam thé SV

Thu vién Pai hoc
Can Tho

- In bang diém SV ¢6 xac nhan cua Trudng
- Thoi gian Diéu chinh Ké hoach hoc tap;

- Cac vén dé lién quan dén cong tac Dang ky hoc phan timg
hoc ky: mé thém 16p hoc phén, tang si s6 nhom, chuyén doi
phong hoc...

- K& hoach xét tét nghiép: dang ky xét tbt nghiép, thong tin
in trén van bang, xép loai t6t nghiép...

Phong Pao tao

- Khen thuéng SV: tha khoa dau vao, nim hoc, tdt nghiép,
thu khoa toan khoa, dot xuét.

- Cong tac Bao hiém y té (tra citu thoi gian sir dung BHYT
tai  https.//baohiemxahoi.gov.vn/tracuu/pages/tra-cuu-thoi-
han-su-dung-the-bhyt.aspx), Bao hiém tai nan cua SV.

- Thuc hién ché do chinh sach cho SV: mién giam hoc phi,
trg cap xa hoi, hd trg chi phi hoc tap.

- Lap quyét dinh cép phat: hoc bong khuyén khich hoc tap,
hoc béng tai tro.

- Gidy xac nhan 1a SV dé vé dia phuong vay von, Gidy xac

Phong Cong téac
Sinh vién
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nhén tam hodn nghia vu quén su (cho nam SV) - Diing ky
tre tuyén tuyén trén Tai khoin SV trong Hé thong
quan ly dao tao (https.//dsa.ctu.edu.vn/).

Pé nghi CVHT thuc hién nghiém theo Quyét dinh sb: 3873/ QD-DHCT, ngay
10/11/2020 va ndi dung di dugc huéng dan néu trén.A

Tran Trung Tinh

7/7




